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Prot. n. 6850

Al personale A.T.A.
Al sito di Istituto

Oggetto: richiesta ferie estive a.s. 2018/19

Si comunica che € necessario concordare il periodo delle ferie estive per predisporre il relativo piano.

A tale scopo le domande dovranno essere presentate entro e non oltre il 24 maggio 2019.
Si dispone che:

a)

b)

c)

d)

| collaboratori scolastici sono tenuti a completare i lavori di propria competenza (pulizia approfondita)
prima delle ferie o al rientro delle stesse in modo che le aule e tutti i locali della scuola siano efficienti e
agibili alla data d’inizio del prossimo anno scolastico. Si ricorda che € opportuno che le operazioni degli
esami di Stato non siano disturbate da lavori di pulizia particolarmente rumorosi. | collaboratori scolastici
e l'assistente tecnico assegnati alla succursale dal 17 giugno 2019 presteranno servizio presso la sede
nell’orario antimeridiano.

Gli assistenti tecnici sono tenuti a completare i lavori di propria competenza (manutenzione, piccole
riparazioni, ricognizione del materiale) prima delle ferie, in modo che i laboratori siano efficienti alla data
d’inizio del prossimo anno scolastico.

Nel periodo compreso fra il 10 giugno e la fine degli esami di Stato (la data sara stabilita dai Presidenti di
commissione) la scuola manterra 'orario di apertura 7.30-18.30.

| collaboratori scolastici, a partire dall’11/06/2019, presteranno servizio per 6 ore giornaliere nei turni
antimeridiano e pomeridiano.

Gli assistenti tecnici, a partire dall’10/06/2019, presteranno servizio per 6 ore giornaliere con le turnazioni
necessarie al regolare svolgimento degli Esami di Maturita.

Al termine degli esami tutto il personale prestera servizio nel turno antimeridiano (7,30/13,30 oppure
8,00 /14,00) salvo particolari esigenze organizzative.

Considerata la necessita della presenza del personale amministrativo anche nei mesi di luglio e agosto e
guanto concordato in sede di contrattazione, si invitano gli assistenti amministrativi a richiedere almeno 6
giorni di ferie nel periodo maggio/giugno.

E’ opportuno che tutto il personale assicuri la presenza secondo la seguente tabella:

Dal 10/06 al termine Dal termine degli Dal 26/08
Qualifica degli esami esami al 24/08 al 31/08
A.A. settore Didattica 2 1 2
A.A. settore Amministrazione 2 1 1
A.A. settore Personale 2 1 2
A.T. area informatica/elettrica 2 1 1
A.T. area meccanica 1 fino al 30/06 1 per i corsi di recupero
Collaboratori Scolastici 10 4 | 10

Ad oggi non e ancora stato fissato il calendario dei corsi di recupero; il numero dei corsi che saranno attivati si
potra conoscere solo al termine degli scrutini finali (dopo il 12 giugno circa), di conseguenza il numero dei
collaboratori scolastici in servizio in tale periodo € puramente indicativo e potrebbe essere modificato.

II D.S.G.A. Il Dirigente Scolastico
Anna Maria Pedroni Dott. Stefania Giovanetti
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